TRUONG DAI HOC NONG LAM CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

THANH PHO HO CHI MINH Péoc lap - Tw do - Hanh phic
PHONG HANH CHINH
S6: 2F /BB-DHNL-PHC Tp. Ho Chi Minh, ngay 14 thdang 6 nam 2010

BIEN BAN HOP PINH KY THU KY CAC PON VI
Thang 6 nam 2010

Kinh giti: Thu ky cac don vi
1/ Thoi gian, dia diém:

Vao lac 13 h 45 ngay Thir Hai, 14/6/2010 tai Phong hop s6 01 — Nha Thién Ly.
2/ Thanh phan tham du: (danh sach dinh kém)

- Chu toa: ThS. Lé Hru Trung (Trudéng phong Hanh chinh)

- Thu ky: KS. Binh Thi M§ Loan (Chuyén vién tap su phong Hanh chinh)

3/ Ngi dung:
1. Vé viéc thue hién bao cao cong tac thang ciia cac don vi:

- Day la cong tac thuong ky nhung cling la cong tac cham chap nhat. Hiéu truéng
da ban hanh thong bao gui cac don vi yéu cau thuc hién va giri bao cao ding han, nhung
van con nhiéu don vi khong thuc hién tdt (khong thuc hién bao cao hodc bao cao tré).
Hiéu truong di c6 y kién dua tiéu chi thuc hién bao cdo cong tac thang nay vao ndi dung
danh gia thi dua cua thu ky va thu truéng don vi.

- P. HC da trinh Hiéu truéng va Pho Hiéu truéng phu trach Nguyén Hay mau bao
c4o cong tac thang, bao cao tong két nam hoc chinh sira, b6 sung dé xem xét va dua vao
ap dung. Mau bao cdo nay rd rang va chi tiét hon dé don vi dé thuc hién.

2. Hop thw dién tir va trang thong tin dién tir cia Trudng/cac don vi

- Hién nay, to mang da tao dia chi thu di¢én t cho cac don vi nhung nhiéu don vi
van chua giao dich bang dia chi nay. Bat dau tir thang nay tr di, P. HC sé& han ché tdi da
van ban gidy, dua thong tin vao hop thu dién tir hodc trang thong tin dién tir. DAy khong
chi 1a yéu cdu ctiia Truong ma con 1a yéu cau cua Bo Gido duc va Dao tao (Thong tu s6
07/2010/TT-BGDDT ngay 01/3/2010 Vé viéc Quy dinh vé td chic hoat dong, sir dung
thu dién tr va trang thong tin dién tu cua cac co s¢ gido duc dai hoc; va Quyét dinh s6
9138/Qb-BGDDT ngay 31/12/2009 ban hanh quy dinh tam thoi vé sur dung van ban dién
tu trong quy pham van ban phép ludt va van ban hanh chinh cua Bo Gido duc va Dao
tao). Vi vay, don vi nao chua nam dugc dia chi hop thu thi lién lac voi to mang dé co
username va password cua don vi minh.

- Vé viéc cung ¢b va cong khai thong tin trén trang web cua don vi, Hiéu truong da
ban hanh Quyét dinh s6 458/QD-DHNL-VPHT ngay 05/4/2010 Vé viéc tiép tuc thuc
hién Thong tu s6: 09/2009/TT-BGDPT ciia Bo Gido duc va Dao tao ngay 07/5/2009 ban
hanh “Quy ché thuc hién cong khai dbi vai cac co so gido duc cua hé théng gido duc
qudc dan”. Quyét dinh nay phan céng cu thé pham vi thuc hién cong khai cua tig don vi
theo thong tu va phai cong khai trén trang web cia don vi. Thu ky luu y thuong xuyén
giup thu trudng don vi minh thuce hién.




3. Cong tac luu trir trong toan truwong

- Hién nay phian mém Net-office da hoat dong, cac don vi sir dung username vao tra
cuu.

- Vé tap huin cong tac luu trit, da trinh Hiéu trudong xem x€t ké hoach va cho phé
duyét dé thuc hién.

4. Cac viin ban trinh ky, dong déu, sao y
4.1. Van ban trinh ky, xem xét

- Cac don vi khi trinh xem xét, phé duyét van ban phai trinh ding nguoi co tham
quyén giai quyét theo Quyét dinh ctia Hi¢u truéng s6 2701/QD-DHNL-TCCB Vé viée
phan céng nhiém vu va tham quyén cta Hiéu truong va cac pho Hiéu trudng nhiém ky
2007 — 2012. Do d6, cac thu ky lién hé truc tiép Hiéu truong va Pho Hiéu truéng phu
trach dé giai quyét cong viée, tranh d6 don vé Hiéu truong gdy un tic cong viée vi Hiéu
truong khong thé giai quyét kip thoi.

- Céc van ban trinh ky, xem xét can phai cha y:

e Phai duoc trinh bay dung thé thirc van ban;

e Phai c6 s6, ngay, thang, nam phu hop. Cac don vi can chu y thoi han thuc hién vin
ban, mot s6 don vi trinh ky qua tré, c¢6 khi 10 ngay, nhu vay rat kho cho Hiéu trudng va
cac Pho Hiéu truong xem xét giai quyét su vu;

e Tén co quan, to chirc ban hanh phai phit hop. Nhiéu don vi ghi tén don vi minh ma
trinh Hiéu truong ky 1a khong phu hop. Nha truong da phan quyén cho Khoa/Bo mon
lam mot sd van ban nhung Khoa/Bo moén ky nhay (tit), Hiéu truong ky chinh thirc. Do
do, tén co quan ban hanh 1a “TRUONG PAI HOC NONG LAM THANH PHO HO
CHI MINH” truc thudc co quan chu quan cép trén “BO GIAO DUC VA PAO TAO”.
Céc don vi cht y diéu nay dé thuc hién cho dung.

4.2. Vin ban déng déu

-ba phé bién dén cac don vi Quyét dinh cua Hi¢u truong vé ban hanh Quy dinh vé
Quan ly va sir dung con ddu ngay 01/6/2010, cac don vi cht y dé thuc hién cho ding yéu
cau.

- Tét ca cac van ban can dong dau phai ¢6 chir ky bang muc tuoi va c6 it nhat 3 ban:
1 ban don vi phat hanh, 1 ban don vi luu, 1 ban P. HC luu. Tir nay, tat ca cic van ban
photo s& khong duge dong dau. Vi vdy, thu ky luu y va nhic nhé don vi thuc hién.

4.3. Van ban sao y

Hién & Truong chi ¢6 2 don vi duge quyén ky sao y cic bang cap, ching nhan do
truong cap, do la phong Dao tao va phong Sau dai hoc.

- Cac don vi ky ban sao phai kiém tra va c6 so theo ddi ghi lai ngay thang, sé lugng
van ban sao.

- Ban sao phai c6 ghi ngay thang cu thé va ¢6 kém ban chinh thi phong Hanh chinh
moi dong dau duge.

5. Vé viéc sir dung biéu miu

Trong cudc hop giao ban vira qua, Ban ISO va Trung tdm Khao thi va Dam bao cht

lwong gido duc théng ké co khoang 170 hd so, biéu mau khong phi hop.




- Cac don vi luu y bat ky 1 biéu mau nao khac ngoai nhitng van ban Truong ban
hanh hoic tu viét thi khong xem xét giai quyét.

- Yéu ciu phai dién diy du thong tin vao cac khoan tréng trong biéu mau, khong dé
trong, cac van ban thuong khong dién day du la: gidy giéi thiéu thuc tap, gidy gidi thiéu
vay von... P. HC khong thé dong déu vao nhiing gidy xac nhan khong hop 1é do. Rat
mong cac don vi luu ¥ diéu nay dé thuc hién cho dung.

- Vé viéc cap Gidy chung nhan tét nghiép cho sinh vién, Truong ban hanh 2 biéu
mau: Biéu mau “Gidy ching nhan da hoan tat chuong trinh” do Khoa/Bo mén ky; Biéu
mau “Gidy ching nhan tot nghiép tam thoi” do Truong ky. Khoa/B6 mén va cac don vi
lién quan lwu y dé khong str dung nham 1an cac biéu mau ngoai thdm quyén cta minh.

6. Mot s6 lwu y khac

- Céc buu pham, thu chuyén phat nhanh dén P. HC, P. HC goi béo thi cac don vi
vui long sip xép 1én P. HC nhén ngay, tranh truong hop thong tin khong nhan duogc kip
thoi.

7. Mot s6 cong viéc cin lwu y trong thoi gian toi

1) Gitip Thu trudng thuc hién bao céo tong két nam hoc 2009 — 2010 va phuong
huéng nam hoc méi 2010 — 2011. Trong bao cdo phai néu tinh hinh va két qua thuc hién
Chuong trinh hanh dong thuc hién ddi mai quan ly, nang cao chat lugng dao tao cua don
Vi.

2) Thuc hién chuan dau ra va 3 cong khai, day 1a mot trong nhitng noi dung cua
Chuong trinh hanh dong sé 618/DHNL-CTHD vé D6i méi quan 1y, ning cao chat luong
dao tao cua trurong DPai hoc Nong Lam giai doan 2010 —2012.

3) Nhic nho don vi thuc hién théng bao sé sé 1025/DHNL-HDTPKT ngay
10/6/2010 vé tiéu chuan va ké hoach xét thi dua nam hoc 2009 — 2010.

4) Trién khi thuc hién Xét thi dua Cong doan.

Cudc hop két thic vao lic 14 g 45 cing ngay.

CHU TRi CUQC HOQP THU KY

/

ThS. Lé Hiru Trung KS. Pinh Thi My Loan

Noi nhan:

-Nhu trén dé thuc hién;

-Thay Giang, Thay Hay dé bao céo;
-Luu: HC.




BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DAI HQC NONG LAM Péc lip — Tw do — Hanh phiic
TP.HO CHI MINH

Tp. HCM, ngay 4A..thdng ..a..nam 2010

PHIEU DU HOP
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Nguoi chu tri
(Ky va ghi ro ho t¢n)

Thu ky
(Ky va ghi rd ho tén)

Ghi chi: Don vi (o chire hop ndp lai Phicu nay cho phong Hanh chinh sau budi hop./



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG PAI HOC NONG LAM Pic lip — Tw do — Hanh phiic
TP.HO CHI MINd
Tp. HCM, ngay.M4..thdng ..6...ndm 2010
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